< BBZ

schaffhausen

IT Kenntnisse FaGe Art.32

Das BBZ Schaffhausen stellt allen Lernenden und Lehrenden eine zeitgeméasse Medien- und
Informatikinfrastruktur zur Verfugung und ermaoglicht so neben herkdmmlichen
Unterrichtsformen auch neue Unterrichtsmethoden und Lernformen. Unterrichtsrelevante
Inhalte werden digital abgelegt, sodass Lernende wahrend, aber auch nach dem Unterricht
darauf zugreifen und auch bei krankheitsbedingten Abwesenheiten "up-to-date" bleiben
kénnen. Dies bedingt das die Lernenden ein eigenes Arbeitsgerat zum Unterricht mitbringen
(BYOD). Dieses Arbeitsgerat ist Bestandteil der persdnlichen Lehrmittel. Microsoft 365 wird
allen Lernenden wahrend der gesamten Ausbildungszeit am BBZ Schaffhausen kostenlos zur
Verflgung gestellt.

Um im Unterricht die Anwendungen auch selbstandig durchzufuhren, bedingt es IT-
Grundkenntnisse. Wir setzen voraus, dass die Lernenden diese mitbringen. Falls diese
Kenntnisse nicht vorhanden sind, mussen sich die Lernenden diese vor Ausbildungsbeginn
aneignen.

Folgende Fahigkeiten werden vorausgesetzt:
Die Lernenden...

e kdnnen sich mit eigenem Login in einem lokalen Netzwerk oder einer Lernumgebung
anmelden (z.B. Office 365).

e konnen nach Vorgabe eine App runterladen (z.B. Outlook).

e konnen das Outlook zum Schreiben und Versenden von E-Mails benutzen.

e verstehen die grundsatzliche Funktionsweise von Suchmaschinen und kdnnen diese fur
Informationsrecherchen nutzen.

e konnen einen Text im Word erstellen und ablegen.

e konnen pdf Dokumente erstellen und bearbeiten.

e konnen selbststandig Ordner erstellen, die Dokumente in einer Cloud/Laptop ablegen
und wieder finden.

e sind bereitim Unterricht neue IT-Programme wie Teams, Forms, One Note usw. kennen
zu lernen und diese anzuwenden.

Weitere Informationen zum Thema BYOD finden sie auf der Homepage des BBZ.
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