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Signatur in Outlook 2016 einrichten 

 

1. Öffnen Sie ihr Out-

look und klicken Sie 

auf die Registerkarte 

«Datei». 

 

2. Klicken Sie auf den 

Punkt «Optionen». 

 

 

3. Gehen Sie zum Ab-

schnitt E-Mail. 

  

4. Klicken Sie unter 

dem Abschnitt 

«Nachrichten ver-

fassen» auf «Signa-

turen» um eine Sig-

natur zu erstellen o-

der eine bereits vor-

handene zu bearbei-

ten. 
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DOK Signatur in Outlook 2016 einrichten 

5. Klicken Sie auf 

«Neu» um eine neue 

Signatur zu erstel-

len.  

 

6. Benennen Sie die 

Signatur und klicken 

Sie auf «OK» 

 

7. Nun können Sie im 

unteren Abschnitt 

«Signatur bearbei-

ten» die Signatur 

Vorlage bei Punkt 7 

kopieren oder eine 

eigene erstellen. 

 

8. Vorlage der Signatur 

 

9. Hinweis: Die Signa-

tur muss auf jedem 

Client separat einge-

richtet werden. 
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